北京市科学技术协会院士专家工作站服务区域创新发展活动项目管理办法
（试行）

第一章 总  则

第一条 为规范并加强北京市科学技术协会院士专家工作站服务区域创新发展活动项目的管理，根据《北京市科协关于服务国际科技创新中心建设的实施意见》等文件精神，制定本办法。

第二条 本着服务科技创新、服务技术交流、服务项目合作和服务经济社会科学发展的宗旨，依托院士专家服务中心机制性工作平台，以各区高质量发展需求为导向，发挥建站单位示范引领作用，搭建区域与市区两级科协、各级学会、高校科研院所的交流合作平台，推动区域产业转型升级和企业技术进步。
第三条 北京市科学技术协会是“院士专家工作站服务区域创新发展活动”项目的主办单位，负责项目的宏观指导、组织协调、质量监督、效益评估等工作；北京市科学技术协会创新服务中心是项目的综合管理单位，负责项目的整体统筹、组织申报、业务指导、组织实施、监督检查等工作；受资助单位在综合管理单位的指导下，负责项目的活动策划、组织实施、跟踪服务、经费使用等具体实施工作。
第二章 组织实施

第四条 北京市科学技术协会创新服务中心向已建立院士专家工作站的单位开展院士专家工作站服务区域创新发展活动征集申报工作。

第五条 项目承接单位要按照院士专家工作站服务区域创新发展活动的要求制定工作方案、工作计划、保障措施并组织实施，严格按照审定通过的活动实施方案开展活动。

第六条 项目承接单位在项目结束10个工作日内提交项目整体总结材料1套，包含活动总结、活动过程资料（如签到表、会议议程、主要参会院士、专家简介、会议手册等）、经费支出明细材料、体现项目成果的有关数据、资料等；活动影像留存资料1套，并配合开展项目验收、绩效考评等工作。

 第三章 工作任务及要求

第七条 组织开展院士专家工作站服务区域创新发展活动8场。

第八条 活动采用线下、线上相结合的方式；项目承接单位提供活动组织实施期间所涉及的会务相关工作。
第九条 每场活动线下参与人数不少于100人。

第十条 每场活动组织不少于2家媒体进行采访和宣传报道。

第十一条 每场活动结束后提交一份经费决算报告单。

第四章  申报与遴选

第十二条 院士专家工作站服务区域创新发展活动采取“自愿申报、组织评审、择优资助”的申报程序，申报对象为已建立院士专家工作站的单位。

第十三条 申报条件：

（一）申报单位应具有独立法人资格，具有健全的财务管理机构和制度，依法缴纳税收和社会保障资金，信用等级良好，无不良诚信和违法记录。
（二）申报单位具有专业领域、人才资源、交流渠道等优势，配备专门团队，具备实施项目保障条件。
（三）申报单位熟悉北京市财政项目实施管理要求，应严格按照《院士专家工作站服务区域创新发展活动管理办法（试行）》开展工作。

（四）申报本项目的建站单位2022年度考核需要达到合格及以上。

第十四条 申报遴选程序：

（一）申报：各申报单位按要求填写《2023年院士专家工作站服务区域创新发展活动申报书》，按申报要求将申报材料报送至北京市科协创新服务中心进行初步审核。

（二）初审：材料初审合格后，由北京市科协创新服务中心组织专家对申请单位进行评审。

（三）确认: 根据评审意见，确定院士专家工作站服务区域创新发展活动承接单位名单。

第五章 经费支持与管理

第十五条 “院士专家工作站服务区域创新发展活动”项目经费来源于市财政资金，项目经费坚持专款专用原则，主要用于“院士专家工作站服务区域创新发展活动”的实施及开展相关合作项目。

第十六条 各项目承接单位须与北京市科协创新服务中心签订协议。项目承接单位要严格按照北京市有关财务制度的规定，将专项经费纳入单位财务统一管理，不得截留、挤占和挪用。

第十七条“院士专家工作站服务区域创新发展活动”项目经费的支出范围包括专家讲课费、咨询费、劳务费、科技活动实施费、场地费、制作费、交通费、其他费用等。

第十八条 “院士专家工作站服务区域创新发展活动”项目经费不得用于以下支出：

（一）人员工资、福利和个人奖金支出。

（二）日常办公、出国和业务招待、用餐等支出。

（三）办公设备设施的维修改造、新增办公设备支出。

（四）组织、管理和协调等各种管理性费用支出。

（五）罚款、还贷、捐赠、赞助、对外投资支出。

（六）与项目无关的其他支出。
第六章  管理监督

第十九条 北京市科学技术协会创新服务中心将对“院士专家工作站服务区域创新发展活动”的组织实施，以及项目经费使用情况进行定期检查或不定期抽查。

第二十条 项目承接单位不得随意变更活动时间、地点、内容，禁止乱收费，严禁挪用、虚报项目经费及其他弄虚作假行为。上述情况一经查实，视情节追回所拨付的部分或全部经费，取消其申报其他项目的资格。

第七章  附 则

第二十一条 本办法由北京市科学技术协会创新服务中心负责解释。

第二十二条 本办法自公布之日起实施。

