北京市科学技术奖励推荐系统使用说明

《北京市科学技术奖励推荐系统》是提供给申报推荐北京市科学技术奖的用户使用的系统，所有类别的《北京市科学技术奖申报推荐书》（以下简称《申报推荐书》）均要求在本系统录入、提交、推荐并报送给北京市科学技术奖励工作办公室。
系统相关说明如下：

一、本年度申报推荐系统特点：

1．本年度要求上传电子版附件，电子版附件只能使用pdf和jpg两种格式，两种格式的文件总数量不得超过45个，附件总大小不得超过15M。要求一个PDF 文件或JPG 文件只能有一个独立内容。

2．本年度在项目申报、推荐、形式审查、受理阶段，候选单位和推荐单位用户均可以使用本系统，网络推荐工作截止日期前，可以进行申报推荐书的填写、修改、提交等相关操作，网上形式审查截止后，可以查看审查结果、打印申报推荐书、查看纸质材料的审查情况，最终的受理结果也可以通过本系统进行查看。

二、系统运行环境：

1．硬件环境：512M内存的Pentium Ⅲ以上配置的计算机，计算机要能够连接到互联网。使用Ａ４复印纸进行打印。

2．软件环境：中文 Windows 2000及其以上版本操作系统，必须装有IE 6.0或7.0或8.0浏览器和Microsoft Office Word 2003文字处理软件。

三、系统对用户管理方式：

系统用户分为推荐单位和候选单位两种，“推荐单位”是指经市科委认可、具有奖励推荐资格的单位。“候选单位”是指推荐单位负责推荐的成果完成单位。

1．推荐单位使用推荐单位代码和密码直接登录进入系统，建议进入系统后，维护并确认本单位的信息。（如果忘记密码，可与奖励办联系）

2．候选单位需先注册用户名和密码，然后使用已经注册的用户名和密码登录系统，进入系统后填写申报推荐书，注册时务必要填写真实、准确的单位信息和联系人姓名、电话，以便我们和您联系。

四、项目申报推荐流程：

1. 输入您的用户名和密码登录本系统；

2. 选择您要申报的成果类别；

3. 选择推荐单位（可以通过模糊查询）；

4. 在线填写《申报推荐书》各项内容，并上传相应附件；

5. 提交给推荐单位；

6. 推荐单位审核后提交给奖励办；

7. 奖励办审核通过后，候选单位在系统中下载带水印的申报推荐书主件,并自行打印与系统中一致的附件；

8. 候选人签字、候选单位加盖公章并按要求装订，报送推荐单位；由推荐单位加盖公章统一报送奖励办。
五、注意事项：

1．填写申报推荐书时，首先选择推荐单位，选定后才能进行申报成果的具体内容的填写。推荐单位一旦选定将无法修改，如需修改，必须先删除此项目再重新申报。

2．推荐单位对候选单位上报的《申报推荐书》进行审核：符合推荐要求的，提出推荐意见，提交给奖励办，不符合推荐条件的，审核后退回候选单位；

3．奖励办对推荐项目进行形式审查，符合奖励范围和条件的正式受理，不符合奖励范围和条件的退回推荐单位。

六、申报推荐系统管理员联系方式：

工作日：58858688转830

