附件5：

第十八届北京青年优秀科技论文征集
填报说明

1、 填报系统
填报系统为“北京市科协综合业务评审中心”，网址：https://ps.bast.net.cn。
2、 账号说明
[bookmark: OLE_LINK29]该推荐仅面向符合条件的各单位，不公开注册，平台已按照以下规则设置好账号与密码。
[bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK15]（一）学会、基金会、区科协、高校科协、科研院所科协、医院科协使用原有账号。
（二）各符合条件的期刊账号的命名规则为：用户名为期刊名称的首字母，初始密码为：!QAZ2wsx3edc，请登录后及时修改密码。
例如《科学通报》的用户名为：kxtb，《生态学前沿（英文）》为：stxqyyw，英文期刊的用户名为中文刊名的首字母。
三、系统填报流程
第一步：登录系统并进入填报页面。
[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: _Hlk215998207]各推荐单位根据分配的用户名、密码，登录“北京市科协综合业务评审中心”（https://ps.bast.net.cn），进入“活动/项目申报”页面，找到“第十八届青年优秀科技论文”模块，右上角点击【开始申报】按钮进入论文填报页面。
[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK17]第二步：论文填报。
[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK18]论文填报有2种方式，方式1：点击【下载论文推荐表】按钮下载模板，按照推荐表要求填报论文信息，后点击【导入论文推荐表】，系统会自动读取表格中的论文信息并展示在当前页面上，请认真核对论文信息。方式2：点击“新增论文”按钮，在系统中逐个填报论文信息。
第三步：论文上传。
论文填报后，请在下方已导入的论文信息列表中找到对应论文中“论文pdf文件”点击【上传】按钮，上传pdf格式论文。
[bookmark: _GoBack]第四步：信息校验。
论文上传完成后，请点击【信息校验】按钮核验信息是否填报完整。只有校验通过的论文，才可以进行推荐。
第五步：论文推荐。
点击页面左侧“2、推荐论文”，填写单位联系人等信息，根据页面呈现的信息选择论文点击【导出推荐单位承诺书】，将导系统自动导出的《推荐单位承诺书》打印、盖章后上传pdf版，点击【确认推荐】按钮完成推荐工作。
四、常见问题
（一）《第十八届北京青年优秀论文申报书》仅用于各推荐单位收集及汇总，无须上传至平台。
[bookmark: _Hlk215998266]（二）关于推荐资格。该推荐仅面向符合条件的各单位，请各单位确认是否符合推荐要求。如有问题请具体电话咨询。
（三）如有账号及系统使用问题，请致电技术服务电话。


